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עודכן בתאריך דצמבר 2016

1. כללי:
החוק מחייב את המועצה בחיוב רשויות באגרות לימודי חוץ לתלמידיהם הלומדים במוסדות המועצה ואת תושבי המועצה הלומדים במוסדות חינוך מחוץ שבתחום רשויות אחרות.

לאור האמור לעיל, התווה אגף הכספים האחראי על הנושא את התהליך כמפורט בנוהל זה.

2. מטרות:
1. להגדיר את תהליך חיוב רשויות והורים באגרת תלמידי חוץ
2. להגדיר את אופן ביצוע תהליך חיוב רשויות וההורים באגרת תלמידי חוץ
3. יעדים:
1. הבטחת חיוב מלא של כל החייבים באגרת תלמידי חוץ
2.  הבטחה כי חיובים יופקו החל מתחילת שנת לימודים
4. הגדרת התהליך:
4.1.1. אגף הכספים הוא אחראי על הפקת החיובים.
4.1.2. תנאי הכרחי להפקת החיובים הוא קבלת נתוני החייבים ובסיס החיוב ממינהל החינוך באמצעות הזנתם במערכת "פאר לחינוך"(בכל הקשור לחיוב רשויות).
4.1.3. הזנת הנתונים למערכת "פאר לחינוך" וקיבועה מבוצע ע"י אגף מידע ותקשוב ומבוסס על נתוני מערכות המנב"ס של מוסדות החינוך במועצה (בכל הקשור לחיוב רשויות).
4.1.4. מינהל החינוך אחראי על העברת נתוני מערכות המנב"ס ממוסדות החינוך של המועצה לאגף מידע ותקשוב.
4.1.5. תנאי הכרחי לטיפול אגף מידע ותקשוב להזנת מערכת "פאר לחינוך" הוא ע"י מינהל חינוך.
4.1.6. בכל הקשור לחיוב תושבים הלומדים במוסדות של רשויות אחרות יבוצע חיוב ע"י מינהל הכספים על בסיס הודעות חיוב מהרשויות תוך קבלת אישור לימודי חוץ ממינהל חינוך.
4.1.7. בכל הקשור לחיוב ילדי רשות אחרת במוסדות המועצה יבוצע חיוב אגרה ע"י ההורה רק לאחר בקשה מאושרת מאגף מינהל חינוך ורק לאחר קבלת אישור לימודי חוץ מהרשות שבו מתגורר.
4.1.8. במקרים  חריגים, כדוגמת:
4.1.8.1. הפסקת לימודי תלמיד שאינו תושב המועצה במוסד בתחום המועצה ידווח מינהל חינוך לאגף מידע ותקשוב כדי שיעדכן בהתאם את מינהל הכספים.
4.1.8.2. נרשם תלמיד שאינו תושב במוסד של המועצה במהלך שנת לימודים ידווח מינהל חינוך לאגף מידע ותקשוב כדי שיעדכן בהתאם את מינהל הכספים.
5. אחריות: 
5.1. האחריות לביצוע נוהל זה ולעדכונו הינה של אגף הכספים.
 . 
5.2. כל עובד המעורב בתהליך הקשור לנוהל זה יהיה אחראי לפעול לפיו.
6. תרשים זרימה
להלן תרשים זרימה המציג את תהליך והגורמים המטפלים
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