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עודכן בתאריך דצמבר 2016

1. כללי:
ככלל נושא הרישום למוסדות החינוך במועצה נמצא באחריות במנהל החינוך, בהתאם לכך התווה המנהל כללי מדיניות להכוונת ההורים לביצוע רישום תלמידים למוסדות החינוך בתחומה באמצעות מגוון דרכים כפי שיפורטו בנוהל זה. 

2. מטרות:
1. להגדיר את תהליך רישום תלמדי המועצה למוסדות החינוך במועצה.

2. להגדיר את אופן רישום תלמידי חוץ (המתגוררים ברשויות אחרות) למוסדות חינוך בתחום המועצה
3. יעדים:
1. הכוונת ההורים בביצוע רישום תלמידים למוסדות החינוך.
2. ייעול וקיצור הליך הרישום ע"י שימוש באתר האינטרנט של המועצה.
4. הגדרת התהליך:
4.1.  כללי 
4.1.1. ככלל נושא הרישום למוסדות החינוך במועצה מרוכז במינהל החינוך, בידי רכזת רישום וגנים  גב' סימה אלמליח.
4.1.2. הסמכות לאשר רישום תלמידים מרשויות אחרות למוסדות החינוך בתחום המועצה האזורית מטה יהודה. ו/או מתן אישורי לימוד חוץ לתלמידים המתגוררים בתחום המועצה ומבקשים ללמוד במוסדות חינוך ברשויות אחרות, נתונה בידי ראש מינהל חינוך, הגב' שרונה בר-נס בלבד.
4.2.  הליך הרישום 
4.2.1. הליך הרישום לתלמידם שבה כתובת שני ההורים הינה במועצה יתבצע הרישום באמצעות אתר האינטרנט של המועצה בכתבות www.m-yehuda.org.il ובהתאם להנחיות המופיעות בו. 
4.2.2. במקרים בהם כתובת המגורים של שנים ו/או אחד ההורים אינה בתחום המועצה, מתבצע רישום התלמידים ע"י נציגי המועצה אשר מונו להיות אחראים לכך, ובהתאם להנחיות הנ"ל: 
4.2.2.1. רישום תלמידים לבתי הספר מתבצע ע"י מזכירות בתי הספר ולגני הילדים ע"י סייעות ג"י.  
4.2.2.2. הרישום מתבצע ע"י הצגת תעודות הזהות של זוג הורי התלמיד, מה שמאפשר לוודא כי שניהם תושבי המוא"ז מטה יהודה.
4.2.2.3. תעודות הזהות וספחי תעודות הזהות המקוריים, אשר יוצגו בפני מבצע/ת הרישום, יצולמו ויצורפו לטופס הרישום.
4.2.2.4. תפקידן של האחראיות (המזכירות כמוזכר לעיל)  לרישום התלמידים בבתי הספר, מפורט להלן:
1. לוודא כי כתובות התלמידים בתעודות הזהות של זוג ההורים בתחום מטה יהודה וכולל פרטים מלאים ומדויקים (ישוב, רח' מספר בית וכו'...)
2. העתקי תעודות הזהות והספחים של זוג ההורים אשר צולמו במהלך ביצוע הרישום, יסרקו ו/או יצולמו ויתויקו בתיק הרישום של ביה"ס ויועברו עותקים לאגפים, תקשוב ומידע ומינהל החינוך במועצה.
4.2.3. במקרים  חריגים, כדוגמת:
4.2.3.1. מצב בו  כתובת מגורי הורה אחד של התלמיד בתחום מטה יהודה והשני ברשות אחרת.
4.2.3.2. במקרה של הורים גרושים, יידרש אישור משמורת מוסמך (מטעם בית דין רבני ו/או בית משפט).
4.2.3.3. מתיישבים חדשים (כתוצאה מהגידול המואץ בהרחבות המתרחשות בישובים בתחום המועצה) ועוד...
4.2.3.4. יתבקשו ההורים על-ידי האחראי לרישום בבתי הספר ו/או בגנ"י הילדים לגשת לביצוע רישום אצל מרכזת נושא הרישום במינהל החינוך, הגב' סימה אלמליח, כמוזכר לעיל.
4.3. רישום תלמידי חוץ 
רישום תלמידי חוץ (המתגוררים ברשויות אחרות) למוסדות חינוך בתחום המועצה יתבצע ע"י הגורם האמון על כך במינהל החינוך, אך ורק כנגד הצגת : 
1. תעודות זהות, כולל ספחים של זוג הורי התלמיד
2. מסמך המאשר ביטול רשום קודם
3. אישור לימודי חוץ מהרשות השולחת, הכולל התחייבות לתשלום אגרה כחוק.
4.4. מתן אישור ללימודי חוץ 
4.4.1. מתן אישורי לימודי חוץ לתלמידים המתגוררים במועצה ומבקשים ללמוד במוסד חינוך ברשות אחרת, יינתן אך ורק בתנאי של חוסר במענה תואם לדרישות התלמיד במוסדות החינוך אשר קיימים בתחום הרשות בו מתגורר.
4.4.2. כאמור, כל בקשה לאישור לימודי חוץ כמוזכר בסעיפים, ד. ה. תיבדק ותיבחן לגופה, על ידי הגורם האמון על כך במינהל החינוך. תוצאות הבדיקה יועברו  לראש מינהל החינוך, הגב' שרונה בר-נס לקבלת החלטה האם לאשר לימודי חוץ? ובאלו תנאים, כמוזכר לעיל.
4.4.3. במידה ותתקבל החלטה של ראש מינהל החינוך לאשר לימודי חוץ. הנפקתו תתבצע ע"י הגורם האמון על כך במינהל החינוך. זאת כאמור,  לאחר הצגת תעודות הזהות והספחים של זוג הורי התלמיד ובמקרה הצורך התחייבות חתומה ע"י שני הורי התלמיד.
5. אחריות: האחריות לביצוע נוהל זה הינה באחריות מנהל החינוך . 
