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1. רקע

מתן טופס 4 הינו אישור סופי שניתן על ידי הועדה המקומית לבנין חדש. אישור זה ניתן כאשר הבניה תואמת להיתר הבניה וברמה בטיחותית מושלמת.

2. מטרה

מטרת נוהל זה להתוות את תהליך העבודה עד לקבלת טופס 4.

3. אישורים ומסמכים
בטרם ביצוע הבדיקה באחריות המבקש להמציא למשרדי הועדה המקומית את המסמכים הבאים:
· טופסי דיווח חתומים כנדרש (דפים 2-7).
· תכנית מדידה עדכנית (AS-MADE) לרבות סימון מידות בכל החזיתות, גובה 0.00, גובה גג, גדרות, גבולות מגרש ומפלסי הפיתוח.
· תמונות של חזיתות המבנה.
· אישור מהישוב למתן טופס 4.
· אישור מהמשרד להגנת הסביבה.
· אישור כיבוי אש (מבנה ציבור ותעשייה).
· אישור הג"א (מבנה ציבור ותעשייה).
· אישור גזברות המועצה.

4. בדיקת המבנה
לאחר השלמת המסמכים הנ"ל יתואם באחריות צוות הפיקוח ביקור של מפקח במבנה. בדיקה המבנה תעשה בנוכחותו של בעל המבנה או מי מטעמו.
במהלך הבדיקה יינתנו דגשים על הבדיקות הבאות:
· מפגעי בטיחות – מעקות במבנה ובפיתוח, חוטי חשמל, חיתוך ברזלי בניין וכדומה.
· בניית המבנה ביחס להיתר הבניה.
· ביצוע הפיתוח ביחס להיתר הבניה.
· בנית חזיתות ביחס להיתר הבניה.
· בנית המקלט על פי תכנית – פתחי אוורור לרבות מכסים, חלון הדף, חלון ממ"ד תקני ודלת ממ"ד.
5. השלמת התהליך
המפקח ימלא דו"ח בדיקה לטופס 4 ויציין בדו"ח, באופן מודגש, כל סטייה מההיתר וכן כל ליקוי אשר התגלה במהלך הבדיקה. עם סיום עבודות המפקח ובהתאם להמלצתו יועבר הטופס לחתימות.
6. אחריות 
אחריות לביצוע נוהל זה חלה על מגיש הבקשה וכן צוות הרישוי.
נספח מס' 1 - טפסים ובדיקת מבנה למתן טופס 4\אישור איכלוס

באחריות הבונה להמציא למשרדי הוועדה בטרם ביצוע הבדיקה בשטח ע"י מפקח  את כל המסמכים שלהלן:

           מבנה פרטי\מגורים:

1. קווי בניין (טופס 2)  מודד.
2. גמר יסודות (טופס 3) מהנדס.
3. גמר שלד (טופס 4) מהנדס.
4. גמר בנייה (טופס 5) מהנדס\אדריכל.
5. מילוי טפסים (טופס 6-7) עורך הבקשה,אחראי לביצוע השלד ובעל ההיתר.
6. מפת מדידה עדכנית ע"י הנמדדת ונחתמת(חותמת וחתימה) ע"י מודד מוסמך כולל גובה גג, גובה 0:00 וקווי בניין.
7. תמונות חזיתות המבנה המתארות את כלל המבנה.
8. אישור איכות הסביבה-פנוי פסולת,לקבלת טופס יש לפנות למר אבי ברכה בטל' 052-8396535\מר' בועז מלמד-052-3557324.
9. אישור ישוב-מזכירות הישוב תנפיק טופס בו היא מצהירה כי אין התנגדויות  לקבלת אישור אכלוס למבנה.
10. אישור מועצה למיסים (מח' גביה, מועצה).

נספח מס' 2 - העברת סמכות – טופס ג'
טפסים ובדיקת מבנה למתן טופס 4\אישור איכלוס
באחריות הבונה להמציא למשרדי הוועדה בטרם ביצוע הבדיקה בשטח ע"י מפקח  את כל המסמכים שלהלן:

           מבנה פרטי\מגורים:

11. הצהרה על לקיחת אחריות של מהנדס\הנדסאי קונסטרוקציה של בדיקת המבנה, התאמתו להיתר הבנייה(כולל בדי'\קת יסודות. שלד, טיב בטון ועמידות המבנה בפועל).

12. קווי בניין (טופס 2)  מודד.
13. גמר יסודות (טופס 3) מהנדס.
14. גמר שלד (טופס 4) מהנדס.
15. גמר בנייה (טופס 5) מהנדס\אדריכל.
16. מילוי טפסים (טופס 6-7) עורך הבקשה,אחראי לביצוע השלד ובעל ההיתר.
17. מפת מדידה עדכנית ע"י הנמדדת ונחתמת(חותמת וחתימה) ע"י מודד מוסמך כולל גובה גג, גובה 0:00 וקווי בניין.
18. תמונות חזיתות המבנה המתארות את כלל המבנה.
19. אישור איכות הסביבה-פנוי פסולת,לקבלת טופס יש לפנות למר אבי ברכה בטל' 052-8396535\מר' בועז מלמד-052-3557324.
20. אישור ישוב-מזכירות הישוב תנפיק טופס בו היא מצהירה כי אין התנגדויות  לקבלת אישור אכלוס למבנה.
21. אישור מועצה למיסים (מח' גביה, מועצה).
נספח מס' 3 -  טפסים דרושים למבנה תעשיה/ציבור

עם גמר עבודות הבנייה (כולל דרישות שניתנו כתנאי נוסף להיתר עפ"י אופי שימוש המבנה) 
1. באחריות הבונה להמציא למשרדי הועדה בטרם ביצוע הבדיקה בשטח ע"י מפקח את הטפסים המופיעים להלן:

2. קווי בניין (טופס 2) מודד

3. גמר יסודות (טופס 3) מהנדס

4. גמר שלד (טופס 4) מהנדס

5. גמר בנייה (טופס 5) מהנדס/אדריכל

6. מילוי טפסים (טופס 6-7) עורך הבקשה, אחראי לביצוע השלד ובעל ההיתר.

7. מפת מדידה עדכנית ע"י הנמדדת ונחתמת (חותמת וחתימה) ע"י מודד מוסמך 

8. כולל גובה גג, גובה 0.00 וקווי בניין.

9. תמונות חזיתות המבנה המתארות את כלל המבנה.

10. אישור איכות הסביבה – פנוי פסולת, לקבלת טופס יש לפנות למר אבי ברכה 

11. בטלפון: 052-8396535 / מר בועז מלמד: 052-3557324.

12. אישור ישוב/חברה מפתחת – מזכירות הישוב תנפיק טופס בו היא מצהירה כי אין     

13. התנגדויות לקבלת אישור אכלוס למבנה.  

14. אישור מועצה למיסים (מח' גביה, מועצה).

15. אישור כיבוי אש.

16. אישור הג"א.

17. אישור משרד הבריאות.

18. אישור יועץ תנועה.

19. אישור מורשי נגישות למבנה ציבור/מסחר (שאינו מגורים).

20. אישור מחלקת פיתוח לענייני חיבור הביוב.

עם קבלת כל הטפסים הנדרשים יתואם ביקור מפקח בשטח.

* את הטפסים 1-7 ניתן להוריד מאתר המועצה, טפסים.

* באשר לדרישות סעיפים 11-16 לאחר תהליך סיום הבניה, הוועדה תדרוש בהתאם  לאופי המבנה ולצרכיו וזאת בנוסף לאישורים אשר היו כתנאי לקבלת היתר הבניה. 


