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1. רקע:

בכל סביבת עבודה יתכנו מוקדים רבים בהם קיים ציוד הדורש ביצוע של בדיקה
תקופתית בידי גורם מוסמך אשר יאשר את תקינות של הציוד ושמישותו  להמשך עבודה. בדיקות תקופתיות אלה הינם בבחינת חובה שכן מדובר בנושא בטיחות בעבודה. לשם ביצוע ומעקב אחר בדיקות אלו יש לקבוע הנחיות וגורמי אחריות לטיפול בנושא זה.
נוהל עבודה זה מוסיף על הוראות החוק ודרישות התקנות המקובלות בישראל.
2. מטרות 
פירוט הציוד הדורש  בדיקה תקופתית ע"י בודק מוסמך.
1. פירוט הציוד אשר נדרש לגביו לבצע בדיקה תקופתית ביוזמת המועצה בהתאם
2. לתקנות,חוקים ותקנים נדרשים.
3. הגדרת אופן הטיפול בממצאי הבדיקות.
4. להגדיר גורמי אחריות.
3. מסמכים ישימים        
פקודת הבטיחות בעבודה (נוסח חדש), תש"ל – 1970 נתנה דעתה בעיקר על ציוד שחייב בבדיקה תקופתית ע"י בודק מוסמך ואף ציינה את מועדי הבדיקה: מעליות, אביזרי הרמה, כלי הרמה, דודי קיטור, קולטי אויר וכד'.
4. השיטה
4.1. מנהל אגף/מחלקה יעביר אל מנהל מחלקת הבטיחות רשימה מסודרת ומפורטת של כלל הציוד המצוי במועצה, מיקומו, תאריך בדיקה אחרונה ותאריך בדיקה הבאה.

4.2. הרשימה מסעיף 4.1 תיכנס לתוכנית בטיחות שנתית, כאשר האחריות על התכנון, הזימון, המעקב חלה על מנהל הבטיחות.
4.3. מנהל הבטיחות יוודא קבלת אישור כשירות הציוד / תסקיר בודק מוסמך בעבור כל בדיקה ויעביר עותק למנהל האגף.
4.4. מנהל הבטיחות יוודא כי כל הציוד כשיר, תקין וללא הערות ליקויים. מכשיר אשר לגביו נרשם ליקוי, תופסק פעילותו עד לתיקון כל הליקויים ואישור מחדש של הבודק. נדרש לשלט את המכשיר / הציוד התקול בשילוט מתאים, לנתקו ממקור חשמל ולהודיע למהל המחלקה ולעובדים במחלקה על הפסקת הפעילות במכשיר ו/או בציוד.
4.5. מנהל הבטיחות יחזיק בתיק ייעודי לבדיקות ציוד את הרשימה מסעיף 4.1 בצירוף כל האישורים / התסקירים אודות הבדיקות שבוצעו.
4.6. ציוד / מכשור הנדרש בהתאם לחוק לבדיקה של בודק מוסמך ייעשה בידי בודק מוסמך, לאחר שהמציא תעודת רישיון ברת תוקף המעידה על כשירותו כבודק מוסמך.
5. אחריות
האחריות על יישום נוהל זה חלה על מנהל אגף מנהלה רכש וביטחון ; לתכנן, לעקוב ולפקח על ביצוע הבדיקות והפעילות הנלווית ולהעביר דיווח להנהלת המעצה ולממונה הבטיחות בדבר ביצוע הבדיקות וכן העתק מאישורי כשירות של הציוד לרבות תסקירי בודק מוסמך.

6. נספחים
רשימת הציוד במועצה הדורש ביצוע בדיקות ציוד תקופתיות – נספח 1.
7. חלות ועדכון נוהל
7.1. הנוהל חל על עובדי המועצה ובתחולה מתאריך 1.10.2010.
7.2. הנוהל יעודכן אם -

7.2.1. השתנו תנאי עבודה, שיטות עבודה או מבנה ארגוני ביחידה.
7.2.2. חל שינוי בחוק, בתקנה, בטכנולוגיה, בהנחיה או בשיטה לפיה עובדים ביחידה, ויש לשינוי השלכה על שיטת העבודה.
7.2.3. הוצגו מסקנות והנחיות לעדכון נהלים בעקבות: תחקיר תאונה / מבדק התאמה   (פנימי או חיצוני).
7.2.4. הנוהל נסקר על ידי ועדת הבטיחות המועצתית / ממונה בטיחות  והוא קבע שיש צורך בעדכון.
7.3. לא יבוצע עדכון בנוהל ללא שיתופו של מי שאישר אותו, או ממלא מקומו בתפקיד.
7.4. נוהל שיעודכן יחייב הדרכה ורענון לכל עובדי המועצה.
נספח מס' 1 - רשימת הציוד במועצה הדורש ביצוע בדיקות ציוד תקופתיות
1. מנהל הבטיחות יזמן את הבודק המוסמך לבצע בדיקות תקופתיות בציוד בהתאם לתדירויות המפורטות בטבלה שלהלן.

	סוג ציוד
	פירוט
	תדירות בדיקה
	בדיקה ודיווח

	ציוד לחץ


	קולט אויר
	26 חודשים
	בדיקה תתבצע ע"י בודק מוסמך

דיווח על גבי תסקיר בדיקה

	
	מטפי כיבוי אש - הידרוסטאטי
	5   שנים
	

	ציוד הרמה
	עגורן (מנוראל)
	14 חודשים
	

	
	אביזרי הרמה (מענבים, שרשראות, אונקלים, פלאשנצ'וק וכד'..)
	6   חודשים
	

	
	מכונות הרמה
	14 חודשים
	

	
	סל הרמה
	6   חודשים
	

	כלי רכב ותפעול
	מלגזות דיזל
	14 חודשים
	

	
	מאריכים למזלג (מזחלות)
	14 חודשים
	


2. מהלך ביצוע הבדיקות
2.1. חובה ללוות את הבודק במהלך כל הבדיקה.

2.2. יש לנהל מעקב תמידי לגבי לוח הזמנים לבדיקות התקופתיות – מעקב זה יתנהל ע"י נציג הבטיחות.
2.3. הבדיקה ע"י הבודק מוסמך תבוצע מספר ימים לפני תום תוקף  הבדיקה  הקודמת.
2.4. לדרוש מהבודק המוסמך תסקיר בדיקה לכל פריט / אביזר בנפרד מיד לאחר הבדיקה.

2.5. במידה והבודק המוסמך פוסל לשימוש את הציוד, יש לפעול באופן מיידי למניעת כל הפעלה של הציוד, ולשילוט אזהרה בהתאם.

2.6. יש לפעול לתיקון הממצאים בתסקיר בהתאם להוראות הבודק המוסמך.
2.7. עותק מתסקיר הבודק המוסמך יש להעביר לידיעת ממונה הבטיחות ולתיוק בתיק בדיקות תקופתיות.
3. ביצוע בדיקות ביוזמת החברה / המפעל

	סוג ציוד
	פירוט
	תדירות בדיקה
	בדיקה ודיווח

	ציוד כיבוי אש


	מערכות לגילוי עשן
	6 חודשים
	חברה מוסמכת

דיווח בכתב

	
	ציוד כיבוי מיטלטל
	12 חודשים
	חברה מוסמכת

דיווח בכתב

	
	מטפים
	1   חודש
	גורם פנים 

דיווח בכתב

	
	מערכות גילוי וכיבוי בארונות חשמל
	12 חודשים
	חברה מוסמכת

דיווח בכתב

	
	חלונות עשן
	6 חודשים
	חברה מוסמכת

דיווח בכתב

	
	מנדף כימי
	6 חודשים
	חברה מוסמכת

דיווח בכתב

	חשמל
	ממסרי פחת
	6 חודשים
	חשמלאי מוסמך

דיווח בכתב

	
	תאורת חירום
	6 חודשים
	חשמלאי מוסמך

דיווח בכתב

	
	גנראטורים
	5 שנים
	חשמלאי בודק

דיווח בכתב

	
	כלי עבודה חשמליים מיטלטלים
	6 חודשים
	חשמלאי מוסמך

דיווח בכתב

	
	לוחות חשמל (תרמו גראפיות)
	12 חודשים
	חשמלאי בודק

דיווח בכתב

	
	הארקות 
	6 חודשים
	חשמלאי מוסמך

דיווח בכתב

	כללי
	ערכת עזרה ראשונה
	1   חודש
	אחראי  עזרה ראשונה



