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1. רקע 
המועצה האזורית מטה יהודה מקנה חשיבות רבה ליצירה ושמירה על סביבה בטוחה באמצעות שמירה והקפדה על כללי הבטיחות והגהות בעבודה. הדרך לשמירה על כללים אלו מתבצעת באמצעות חלוקת אחריות בין עובדי המועצה.
2. מטרה
2.1.  להגדיר אחריות וסמכות ברורה של בעלי תפקידים השונים במערך הבטיחות באיתור מפגעים ובסילוקם.  
2.2.  להגדיר תהלכי עבודה לאיתור וסילוק המפגעים.
2.3.  להקטין את הסיכוי להיפגע ממפגעי הבטיחות.
3. מסמכים ישימים

3.1.  חוק ארגון הפיקוח על העבודה, תשי"ד 1 – 1954, בסעיף 8ד(ב) לחוק (הכנת תכונית                            בטיחות ונושאים נוספים).
4. הגדרות

4.1.  מפגע – מצב או מכשול הצפוי לגרום פגיעה בבריאות לאדם, או נזק לרכוש או לסביבה. מחדל שאינו מחויב המציאות, ניתן לסילוק מידי.
4.2.  מקום עבודה – מקום עבודת עובדים עליו חלה פקודת הבטיחות בעבודה, למעט מוסדות חינוך, נוער וספורט
5. שיטה
5.1. פעילות שוטפת : יישום הנוהל חייב להתבצע באופן יומי וכחלק משגרת העבודה של עובדי המועצה וזאת במטרה להגיע לגילוי וטיפול מוקדם ככל האפשר של מפגעי בטיחות. יישום הנוהל יתבצע בהתייחס לנקודות הבאות.
5.1.1. האחריות לגילוי  חלה על כל עובד בתחנת עבודתו.
5.1.2. במטרה להבטיח בקרה נוספת, וכן בגלל העובדה שמפגעים רבים לא נמצאים   דווקא בתחום תחנת עבודה מוגדרת אלא בין שתי תחנות עבודה, יחייב הנוהל ביקורת נוספת - הפעם ביקורת שבועית, של נאמן הבטיחות המחלקתי, או - בהיעדר נאמן כזה - של חבר ועדת הבטיחות או מנהל העבודה במחלקה.
5.1.3. מפגע שנתגלה לנאמן הבטיחות ידווח למנהל המחלקה.
5.1.4. מנהל המחלקה ישקול את חומרת המפגע ולהחליט באם נחוצה התערבותו בנושא, או שהטיפול בו יישאר בדרג המחלקתי
5.2. איתור וסילוק מפגעי בטיחות וגהות 

	המאתר
	תדירות בדיקה
	מהות בדיקה
	מדווח על ממצא
	הערות

	העובד בתחנת העבודה שלו
	בקורת יומית
	עמדת עבודה חשמל, תנאים סביבתיים, שינוע, איחסון ביניים, סיכונים מיוחדים.
	מנהל מחלקה
	מנהל אחזקה יטפל בסילוק המפגעים שהנם בתחום יכולתו

	מנהל מחלקה
	אחת לשבוע
	כלל נושאי הבטיחות במח' : מעברים, אחסון ואחסון ביניים , חשמל, תנאים סביבתיים, סדר ונקיון, סילוק פסולת, בטיחות אש, סיכונים מיוחדים.
	מנהל אגף
	מנהל האחזקה יטפל בסילוק המפגעים שהנם בתחום יכולתו

	וועדת בטיחות
	בהתאם לתוכנית עבודה שנתית של הוועדה (סיורי בטיחות)
	סיור במשרדי ומבני המועצה
	מזכיר המועצה
	

	נאמן בטיחות

במחלקה
	ביקורת שבועית
	סיור בטיחות מקיף במחלקה
	מנהל המחלקה

ממונה בטיחות
	לטיפול בסילוק

לידיעה בלבד

	ממונה בטיחות
	סיור חודשי מקיף
	נושאי בטיחות שונים
	מזכיר המועצה

יו"ר וועדת בטיחות
	לידיעה

למעקב יישום המלצות


5.3. איתור וסילוק מפגעי בטיחות וגהות במוסדות חינוך, נוער וספורט 
	המאתר
	תדירות בדיקה
	מהות בדיקה
	מקבל הדיווח

	אב הבית/רכז תחזוקה
	בקורת יומית
	- סיור מפגעים כללי בחצר ופנים המבנה
- כלי עבודה , ציוד מגן אישי וכו'
- ביקורת שוטפת למטפי כיבוי וציוד כיבוי אש
- ביקורת ויזואלית למתקני משחקים.
- ביקורת מפסק פחת
	מנהל המוסד

	מנהל המוסד
	מידי יום
	· עמידה על דרישות חוזר מנכ"ל משרד החינוך בנושאי בטיחות ופיקוח על קיומם
· לוודא אחר קיום סיור מפגעים בכותלי המוסד מידי יום 



	- מנהל אחזקת  מבני חינוך
- מנהל אגף ביטחון

- מנהל אגף ספורט/נוער

- ממונה על הבטיחות במוסדות חינוך



	הממונה על בטיחות במוסדות חינוך . 
יועץ בטיחות 
	ביקורות יזומות שוטפות
	- ריכוז ממצאי בטיחות
- איתור סיכונים ומפגעים

- פיקוח על קיום נהלי הבטיחות של חוזרי מנכ"ל משרד החינוך והוראות כל דין.
	- מנכ"ל העירייה
- מנהל מנהל החינוך 

- מנהלי אגפי חינוך 

- מנהל אגף הביטחון 

- מנהל אגף הספורט/הנוער
- מנהל אחזקת מבני חינוך


6. אחריות
 האחריות על יישום נוהל זה חלה על יו"ר וועדת הבטיחות.

7.  נספחים
אין.
8. חלות ועדכון נוהל
8.1.  הנוהל חל על עובדי המועצה ובתחולה מתאריך 1.10.2010.
8.2.  הנוהל יעודכן אם -

8.3.  השתנו תנאי עבודה, שיטות עבודה או מבנה ארגוני ביחידה.
8.4.  חל שינוי בחוק, בתקנה, בטכנולוגיה, בהנחיה או בשיטה לפיה עובדים ביחידה, ויש לשינוי השלכה על שיטת העבודה.
8.5.  הוצגו מסקנות והנחיות לעדכון נהלים בעקבות: תחקיר תאונה / מבדק התאמה (פנימי או חיצוני).
8.6.  הנוהל נסקר על ידי ועדת הבטיחות / ממונה בטיחות  והוא קבע שיש צורך בעדכון.
8.7.  לא יבוצע עדכון בנוהל ללא שיתופו של מי שאישר אותו, או ממלא מקומו בתפקיד.
8.8.  נוהל שיעודכן יחייב הדרכה וריענון לכל עובדי המפעל.


