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1. מטרה
מטרת נוהל זה, להגדיר את התהליך ולוח הזמנים לחלוקת סל השירותים לישובים בהתאם להחלטת מליאה.

2. כללי
סל השירותים יחולק לישובים בשתי מועדים:

· החלק הראשון - יועבר לאחר הגשה ואישור תוכנית תקציב שנתית. 
· החלק השני - יועבר לאחר הגשה ואישור דו"ח כספי שנתי מבוקר על ידי רואה חשבון. 
3. מועדי ביצוע
תקציב הישוב יוגש למועצה לא יאוחר מה – 1 באוקטובר בכל שנה לשנת הכספים הבאה.

דו"ח כספי שנתי מבוקר על ידי רואה חשבון יועבר למועצה לא יאוחר מה – 30 באפריל לגבי השנה שחלפה.

4. אישורים נדרשים
תקציב הישוב יועבר תחילה לאישור על ידי פורום תקציב ישובים, במידה ואושר על ידי הפורום יועבר התקציב לאישור מליאה, במידה והפורום לא אישר את התקציב יוחזר התקציב לוועד הישוב לביצוע מקצה שיפורים.
5. תרשים תהליך חלוקת סל שירותים













נספח מס' 1 – לשון החוק 
(סעיף 134 (ב'))
"התקציב יוגש למועצה לאישור לא יאוחר מיום 1 באוקטובר בכל שנה לשנת הכספים הבאה".
(סעיף 134 (ג'))
"לא הגיש הוועד תקציב במועד האמור ולמרות דרישתה של המועצה לא הגישו עד 30 בנובמבר, תכין המועצה תקציב בשביל הוועד, כדי להבטיח את קיום השירותים ההכרחיים ביותר לתושבי הישוב".

(סעיף 134 (ד'))
"המועצה תמסור בכתב לוועד את החלטותיה בדבר לתקציב עד ליום 31 בדצמבר".

(סעיף 134 (ד' 2))
"יגיש למועצה מידי שנה, דו"ח כספי שנתי מבוקר בידי רואה חשבון, לגבי שנת הכספים שחלפה, הדו"ח הכספי יוגש לא יאוחר מארבע חודשים מתום שנת הכספים, תמצית הדו"ח תופץ לכל תושבי הישוב בתוך 14 ימים מהגשת הדו"ח למועצה".  
הגשת דו" כספי מפוקח


 (לא יאוחר מה – 30 לאפריל)





דיון בפורום תקציב ישובים





לא מאושר





מאושר





חוזר לוועד הישוב למקצה שיפורים





העברת יתרת התקציב לישוב





דיון במליאה





לא מאושר





מאושר





הגשת תקציב שנתי


 (לא יאוחר מה – 1 לאוקטובר)





דיון בפורום תקציב ישובים





לא מאושר





מאושר





חוזר לוועד הישוב למקצה שיפורים





העברת מחצית מהתקציב לישוב





דיון במליאה





לא מאושר





מאושר





בדיקת היטל השבחה





קבלת היתר בניה





תשלום היטל השבחה, אגרות בניה והיטלי פיתוח





השלמת דרישות





אישור





סירוב





אופציה להגשת ערר ו/או פניה לבית המשפט





דיון בוועדה








